Інформація про систему обліку, види публічної інформації, якою володіє 
Управління з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю Луганської облдержадміністрації 

 
  
      Публічна інформація – це відображена та задокументована будь-якими та на будь-яких носіях інформація, що була отримана або створена в процесі здійснення обласною державною адміністрацією повноважень, передбачених чинним законодавством, або яка знаходиться у володінні обласної державної адміністрації.
      Публічна інформація є відкритою, крім випадків, встановлених законом.
Система обліку інформації: журнал реєстрації актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України; журнал реєстрації розпоряджень голови облдержадміністрації, що стосуються діяльності управління; журнал реєстрації вхідних документів; журнал реєстрації вихідних документів; журнал реєстрації телефонограм; журнал реєстрації пропозицій, заяв, скарг громадян; книга реєстрації договорів; журнал реєстрації наказів з особового складу; журнал обліку особових справ працівників управління; журнал реєстрації наказів про надання відпусток; журнал реєстрації наказів про відрядження.
 
 
	№ з/п
	Види інформації

	1
	2

	1.
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, її комітетів і комісій

	2.
	Укази та розпорядження Президента України

	3.
	Доручення Президента України та документи (довідки, огляди, доповіді, інформації, аналізи, звіти, розрахунки) з їх виконання

	4.
	Постанови, розпорядження, декрети Кабінету Міністрів України

	5.
	Номенклатура справ управління з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю

	6.
	Положення про управління з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю

	7.
	Посадові інструкції працівників управління з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю

	8.
	Доручення Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України і документи про їх виконання (листи, довідки), що стосуються напрямків роботи управління

	9.
	Розпорядження голови облдержадміністрації, що стосуються діяльності управління

	10.
	Листування з органами державної влади, структурними підрозділами облдержадміністрації, підприємствами, установами, організаціями, громадянами

	11.
	Депутатські звернення, запити та документи з їх виконання

	12.
	Квартальні плани роботи управління

	13.
	Протокольні доручення голови облдержадміністрації за результатами наради та документи про їх виконання

	14.
	Інструкції, правила, положення, методичні вказівки та рекомендації з питань обліку і звітів, фінансів та інших питань

	15.
	Штатний розпис та перелік змін до нього

	16.
	Річні кошториси з загального фонду бюджету, переліки змін та розрахунки до них (державний бюджет), лімітні довідки та бюджетні запити

	17.
	Річні кошториси з загального фонду бюджету, переліки змін та розрахунки до них (місцевий бюджет), лімітні довідки та бюджетні запити

	18.
	Річний та квартальні бухгалтерські звіти управління

	19.
	Статистичні звіти Державній податковій адміністрації

	20.
	Місячні бухгалтерські звіти управління про кредиторську та дебіторську заборгованість

	21.
	Річні статистичні звіти про наявність та рух основних засобів, амортизацію, про кількість працівників, їхній якісний склад та професійне навчання, про травматизм на виробництві, з праці, про використання робочого часу, звіт про проведення закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти

	22.
	Періодичні статистичні звіти з праці

	23.
	Звітність до Пенсійного фонду, Фонду безробіття та соціального страхування, Фонду соціального страхування від нещасних випадків на виробництві

	24.
	Акти, довідки перевірки управління контролюючими фінансовими органами

	25.
	Касова книга

	26.
	Журнали ордери та додатки до них

	27.
	Обігові відомості по рахунках

	28.
	Бухгалтерські касові та банківські документи

	29.
	Інвентарні картки основних засобів

	30.
	Відомості індексації та нарахування зносу необоротних активів

	31.
	Документи (протоколи засідань інвентаризаційних комісій, інвентарні описи, звіряльні відомості) про інвентаризацію

	32.
	Особові рахунки працівників управління

	33.
	Листки непрацездатності

	34.
	Виконавчі листи та розрахунки по ним

	35.
	Господарські, операційні договори та інші

	36.
	Договори про матеріальну відповідальність

	37.
	Журнали реєстрації рахунків, касових ордерів

	38.
	Журнали реєстрації авансових звітів

	39.
	Картки аналітичного обліку отриманих асигнувань, касових та фактичних видатків, готівкових операцій

	40.
	Реєстри фінансових зобов’язань та зобов’язань розпорядників коштів бюджету

	41.
	Списки кандидатів на висування за посадою (резерв)

	42.
	Протоколи засідань конкурсної комісії

	43.
	Особові справи працівників управління

	44.
	Трудові книжки працівників управління 

	45.
	Графіки надання відпусток

	46.
	Документи (витяги з протоколів, звіти тощо) конкурсних комісій із заміщення вакантних посад


Примітка. Інформація, якою володіє Управління з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю Луганської облдержадміністрації, є відкритою, окрім інформації, яка:

1) внесена до переліку відомостей, що становлять службову інформацію та якій надається гриф обмеження доступу «Для службового користування»;

2) обмежується при дотриманні таких вимог:

· виключно в інтересах національної безпеки, територіальної цілісності або громадського порядку з метою запобігання заворушенням чи злочинам, для охорони здоров’я населення, для захисту репутації або прав інших людей, для запобігання розголошенню інформації, одержаної конфіденційно, або для підтримання авторитету і неупередженості правосуддя;
· розголошення інформації може завдати істотної шкоди цим інтересам;

· шкода від оприлюднення такої інформації переважає суспільний інтерес в її отриманні.
