Інформація про систему обліку, види публічної інформації, якою володіє 
 управління зовнішніх зносин та зовнішньоекономічної діяльності Луганської облдержадміністрації 

 
  
      Публічна інформація – це відображена та задокументована будь-якими та на будь-яких носіях інформація, що була отримана або створена в процесі здійснення обласною державною адміністрацією повноважень, передбачених чинним законодавством, або яка знаходиться у володінні обласної державної адміністрації.
      Публічна інформація є відкритою, крім випадків, встановлених законом.

Система обліку інформації: журнал реєстрації вхідних документів, журнал реєстрації вихідних документів, журнал реєстрації документів для службового користування, журнал реєстрації телефонограм, журнал реєстрації службових відряджень за кордон, журнал реєстрації прийомів іноземних делегацій в області, журнал реєстрації угод, програм співробітництва, журнал обліку виданих індивідуальних  (разових) ліцензій, журнали реєстрації угод, договорів, контрактів про спільну інвестиційну діяльність, журнал реєстрації наказів з особового складу, журнал реєстрації наказів з основної діяльності, журнал реєстрації наказів про надання відпусток, про відрядження, з адміністративно-господарських питань, журнал обліку особових справ, журнал реєстрації довіреностей, журнал реєстрації платіжних доручень.
 
	№ з/п
	Види інформації

	1
	2

	1.
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, її комітетів і комісій

	2.
	Укази та розпорядження Президента України

	3.
	Доручення Президента України, Кабінету Міністрів України, інших центральних органів виконавчої влади, документи з їх виконання

	4.
	Розпорядження голови облдержадміністрації з основної діяльності управління та надіслані до відома

	5.
	Протокольні доручення голови облдержадміністрації, заступника голови облдержадміністрації та документи до апаратних нарад

	6.
	Листування з органами державної влади, обласною радою, виконкомами місцевих рад, установами, підприємствами, організаціями, громадянами

	7.
	Депутатські запити та документи по їх виконанню

	8.
	Журнал реєстрації звернень громадян

	9.
	Номенклатура справ управління зовнішніх зносин та зовнішньоекономічної діяльності

	10.
	Журнал реєстрації вхідної документації

	11.
	Журнал реєстрації вихідної документації

	12.
	Журнал реєстрації документів для службового користування

	13.
	Журнал реєстрації телефонограм 

	14.
	Акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду

	15.
	Положення про управління зовнішніх зносин та зовнішньоекономічної діяльності облдержадміністрації, положення структурних підрозділів управління зовнішніх зносин та зовнішньоекономічної діяльності облдержадміністрації

	16.
	Посадові інструкції працівників управління зовнішніх зносин та зовнішньоекономічної діяльності облдержадміністрації

	17.
	Річний, квартальні, тижневі плани роботи управління

	18.
	Штатний розпис та переліки змін до нього

	19.
	Документи перевірок стану діловодства та архівної справи

	20.
	Правила внутрішнього розпорядку. Регламент роботи

	21.
	Вказівки, завдання, директиви українським делегаціям і спеціалістам, які беруть участь у міжнародних заходах

	22.
	Журнал реєстрації службових відряджень за кордон

	23.
	Журнал реєстрації прийомів іноземних делегацій в області

	24.
	Плани та програми прийомів іноземних делегацій

	25.
	Протоколи зустрічей, звіти про прийом представників зарубіжних країн та відрядження за кордон

	26.
	Тексти виступів, записи бесід з представниками зарубіжних країн

	27.
	Погодження проектів документів міжнародного характеру з МЗС України

	28.
	Журнал реєстрації угод, програм співробітництва

	29.
	Документи (Угоди, Програми, Протоколи про наміри) про науково-технічне, економічне, культурне співробітництво з зарубіжними країнами

	30.
	Листування про науково-технічне, економічне і культурне співробітництво з  регіонами СНД

	31.
	Документи (доповідні записки, довідки, відомості, пропозиції) про розробку та виконання планів науково-технічного, економічного і культурного співробітництва Російською Федерацією

	32.
	Документи (доповідні записки, довідки, відомості, пропозиції) про розробку та виконання планів науково-технічного, економічного і культурного співробітництва з 

м. Москвою Російської Федерації



	33.
	Листування про науково-технічне, економічне і культурне співробітництво з Радою керівників прикордонних областей Республіки Білорусь, Російської Федерації та України

	34.
	Листування про науково-технічне, економічне і культурне співробітництво з Республікою Білорусь, Республікою Казахстан, з Грузією, з Туркменістаном, з країнами далекого зарубіжжя, з Республікою Польща, з Республікою Болгарія, з Китайською Народною Республікою, з країнами Африки, з Турецькою Республікою, з Австрійською Республікою, з Угорською Республікою, з Францією

	35.
	Документи (доповідні записки, довідки, звіти) про виконання Плану дій Україна-ЄС

	36.
	Документи (доповідні записки, довідки, звіти)  про виконання Плану дій Україна-НАТО

	37.
	Документи (доповідні записки, довідки, звіти)  про реалізацію Плану заходів щодо співпраці із закордонними українцями на період до 2010 року

	38.
	Документи (умови, програми, звіти) про підготовку та проведення виставок, форумів, семінарів тощо

	39.
	Вітальні листи з приводу ювілейних дат окремих осіб

	40.
	Листування про науково-технічне, економічне і культурне співробітництво з містами-побратимами

	41.
	Протоколи зборів Луганського місцевого осередку спілки дипломатів України

	42.
	Аналітичні довідки, звіти  щодо  розвитку зовнішньоекономічної діяльності області

	43.
	Пропозиції до проекту Програми соціально-економічного розвитку Луганської області

	44.
	Документи (аналізи, звіти) щодо виконання Програми соціально-економічного розвитку області

	45.
	Листування з торгово-економічними місіями  України за кордоном про науково-технічне, економічне та культурне співробітництво 

	46.
	Листування з іноземними торгово-економічними місіями в  Україні про науково-технічне, економічне та культурне співробітництво 

	47.
	Документи (доповіді, звіти, огляди, аналізи) про хід та підсумки виконання Програми транскордонного співробітництва Луганської області на 2008-2015 роки

	48.
	Постанови, рішення, протоколи засідань робочої групи з  питань створення еврорегіона при ОДА

	49.
	Програма транскордонного співробітництва Луганської області на 2008-2015 роки

	50.
	Документи (пропозиції, рекомендації, розрахунки) про розробку планів транскордонного співробітництва та вивчення вітчизняного та закордонного досвіду створення єврорегіонів

	51.
	Документи  (пропозиції, рекомендації, розрахунки) про розробку плану заходів,  проектів угод  Єврорегіона «Донбас»

	52.
	Протоколи засідань конкурсної комісії ОДА з відбору проектів транскордонного співробітництва та додатки до них

	53.
	Документи (звіти, доповідні записки) щодо виконання  регіональної Програми розвитку та підтримки малого підприємництва 

	54.
	Документи (накази, інформації, листування)  про порушення законодавства в сфері зовнішньоекономічної діяльності



	55.
	Документи дозвільного характеру (заяви, картки реєстрації, обліку договорів, експертні висновки, рішення, ліцензії)

	56.
	Журнал обліку виданих  індивідуальних (разових) ліцензій

	57.
	Журнал обліку виданих імпортних, експортних ліцензій

	58.
	Журнали реєстрації угод, договорів, контрактів про спільну інвестиційну діяльність

	59.
	Копії документів надані СГД для реєстрації договорів про спільну інвестиційну діяльність

	60.
	Щомісячні звіти Міністерству економіки України з питань нетарифного регулювання

	61.
	Кон’юнктурні огляди з експортно-імпортних поставок

	62.
	Накази управління

	63.
	Журнали реєстрації наказів

	64.
	Протоколи загальних зборів працівників управління

	65.
	Особові справи працівників

	66.
	Журнал обліку особових справ

	67.
	Трудові книжки

	68.
	Журнал обліку видачі трудових книжок і вкладишів до них

	69.
	Документи (робочі відомості конкурсантів, екзаменаційні відомості, списки конкурсантів, характеристики) конкурсної комісії  по заміщенню вакантних посад

	70.
	Протоколи засідань конкурсних комісій на заміщення вакантних посад та додатки до них

	71.
	Листування про оформлення оголошень про конкурси на заміщення вакантних посад

	72.
	Документи (листки з обліку кадрів, анкети, автобіографії, заяви) осіб, не прийнятих на роботу

	73.
	Списки працівників управління

	74.
	Графік надання відпусток працівникам управління

	75.
	Списки   кадрового резерву управління

	76.
	Положення про преміювання

	77.
	Документи про стан та перевірку роботи з кадрами

	78.
	Документи про щорічну оцінку державних службовців

	79.
	Протоколи засідань атестаційних комісій та додатки до них

	80.
	Списки членів атестаційної комісії

	81.
	Договори про навчання

	82.
	Документи про подання до нагородження грамотами міністерств, відомств, обласної державної адміністрації, обласної ради

	83.
	Документи (протоколи, плани, звіти, перелік посад) щодо протидії корупції 

	84.
	Документи (картки обліку військовозобов’язаних, списки військовозобов’язаних, листування, звіти про бронювання військовозобов’язаних  до відділу оборонної та мобілізаційної роботи ОДА) про облік призову військовозобов’язаних та з мобілізаційної роботи

	85.
	Журнал перевірок стану обліку військовозобов’язаних 

	86.
	Документи (Тимчасове положення, рішення, реєстраційні документи) щодо створення управління ЗЗ та ЗЕД

	87.
	Місячні статистичні звіти про наявність вільних, робочих місць управління та прийнятих працівників, які надаються Луганському міському центру зайнятості (Ф №3-ПН, №5-ПН)

	88.
	Документи (плани, звіти) щодо підвищення кваліфікації кадрів управління 

	89.
	Довідки перевірок стану роботи з кадрами

	90.
	Статистичні звіти з питань кадрової роботи

	91.
	Табель обліку робочого часу працівників управління

	92.
	Документи (звіти, листування, інформація) щодо кількості фактично зайнятих штатних посад працівників

	93.
	Документи (листування, робочі плани, звіти Головному управлінню держслужби ОДА) щодо виконання Програми підготовки та залучення молоді до державної служби

	94.
	Протоколи про призначення допомоги з тимчасової втрати працездатності працівників управління

	95.
	Фінансова документація управління

	96.
	Особові рахунки співробітників

	97.
	Договори господарські, операційні

	98.
	Річний, квартальні кошториси

	99.
	Бухгалтерські звіти (річний, квартальні)

	100.
	Річний план державних закупівель

	101.
	Протоколи засідання тендерної комісії

	102.
	Пропозиції до проекту обласного бюджету

	103.
	Документи (листування, довідки, витяги, обґрунтування) про фінансування Програми проведення обласних заходів міжнародного характеру

	104.
	Лімітні довідки фінансування Програми проведення обласних заходів міжнародного характеру


Примітка. Інформація, якою володіє управління зовнішніх зносин та зовнішньоекономічної діяльності Луганської облдержадміністрації, є відкритою, окрім інформації, яка:

1) внесена до переліку відомостей, що становлять службову інформацію та якій надається гриф обмеження доступу «Для службового користування»;

2) обмежується при дотриманні таких вимог:

· виключно в інтересах національної безпеки, територіальної цілісності або громадського порядку з метою запобігання заворушенням чи злочинам, для охорони здоров’я населення, для захисту репутації або прав інших людей, для запобігання розголошенню інформації, одержаної конфіденційно, або для підтримання авторитету і неупередженості правосуддя;
· розголошення інформації може завдати істотної шкоди цим інтересам;

· шкода від оприлюднення такої інформації переважає суспільний інтерес в її отриманні.
