Інформація про систему обліку, види публічної інформації, якою володіє 
управління освіти і науки Луганської облдержадміністрації 

 
  
      Публічна інформація – це відображена та задокументована будь-якими та на будь-яких носіях інформація, що була отримана або створена в процесі здійснення обласною державною адміністрацією повноважень, передбачених чинним законодавством, або яка знаходиться у володінні обласної державної адміністрації.
      Публічна інформація є відкритою, крім випадків, встановлених законом.

Система обліку інформації: журнал реєстрації вхідних документів, журнал реєстрації вихідних документів, журнал реєстрації документів для службового користування (ДСК), журнали (картотека) реєстрації наказів з особового складу
 
	№ з/п
	Види інформації

	1
	2

	1.
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України

	2.
	Укази та розпорядження Президента України

	3.
	Доручення Президента України та документи (довідки, огляди, доповіді, інформації, аналізи, звіти, розрахунки) з їх виконання

	4.
	Постанови та розпорядження Кабінету Міністрів України

	5.
	Витяги протоколів засідань Кабінету Міністрів України

	6.
	Доручення Кабінету Міністрів України та документи (довідки, огляди, доповіді, інформації, аналізи, звіти, розрахунки) з їх виконання

	7.
	Розпорядження облдержадміністрації

	8.
	Вхідні та вихідні телеграми

	9.
	Протокольні доручення голови облдержадміністрації та документи (довідки, доповідні записки, доповіді, інформації) з їх виконання

	10.
	Зведена номенклатура справ управління освіти і науки

	11.
	Картотека вхідної  та вихідної кореспонденції

	12.
	Журнал обліку бланків суворої звітності

	13.
	Журнал обліку та видачі печаток і штампів

	14.
	Накази начальника управління

	15.
	Картотека реєстрації скарг, листів і заяв громадян (доступ до публічної інформації)

	16.
	План роботи управління освіти і науки, протокольні доручення начальника УОН 

	17.
	Інформація стосовно документообігу

	18.
	Рішення колегії управління освіти і науки

	19.
	Реєстрація контрольних документів 

	20.
	Документи про здійснення загальної середньої освіти (інформації, довідки)

	21.
	Матеріали науково-практичних конференцій ,форумів,  семінарів

	22.
	Статистичні звіти про мережу та контингенти учнів

	23.
	Інформація про забезпеченість учнів  підручниками та навчальними посібниками.

	24.
	Акти перевірок бібліотечного фонду шкільних підручників бібліотек закладів освіти Луганської області

	25.
	Інформація про наявність підручників та навчальних посібників

	26.
	Бланки-замовлення підручників та навчальних посібників за рахунок коштів Державного бюджету України


	27.
	Документи (доповіді, звіти, огляди) про хід та підсумки виконання цільових програм

	28.
	Документи за результатами перевірок ПТНЗ Міністерством освіти і науки 

	29.
	Документи за результатами перевірок скарг

	30.
	Статистичні звіти

	31.
	Зведені статистичні звіти

	32.
	Плани розвитку навчальних господарств ПТНЗ сільського профілю

	33.
	Матеріально-технічне забезпечення ПТНЗ сільського профілю

	34.
	Акти готовності ПТНЗ до нового навчального року

	35.
	Документи з підготовки водіїв для збройних сил України: накази, розпорядження, директивні листи Міністерства освіти і науки,молоді та спорту України, облвійськомату. Листування

	36.
	Педагогічне навантаження керівників ПТНЗ

	37.
	Розрахунки приведеного часу на 1 учня ПТНЗ з різних професій

	38.
	Розрахунки трудовитрат учнів ПТНЗ з різних професій

	39.
	Номенклатура продукції та послуг ПТНЗ

	40.
	Списання верстатів, іншого обладнання, будівельної та сільськогосподарської техніки ПТНЗ

	41.
	Передача в оренду верстатів, іншого обладнання, будівельної та сільськогосподарської техніки ПТНЗ

	42.
	Охорона праці. Накази, рішення, листи УОН. Листування з ПТНЗ

	43.
	Кошторис з бюджету річний

	44.
	Річні бухгалтерські звіти та додатки до них

	45.
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій і є підставою для записів у реєстрах бухгалтерського обліку(касові, банківські документи, повідомлення банків, виписки банків, табелі, списання майна й матеріалів, накладні з обліку товарно-матеріальних цінностей, авансові звіти та ін.)

	46.
	Головна бухгалтерська книга

	47.
	Інвентарні картки

	48.
	Картки особових рахунків по заробітній платі працівників управління

	49.
	Акти ревізійної перевірки фінансово-господарської діяльності

	50.
	Лікарняні листи

	51.
	Штатний розклад

	52.
	Договори, угоди

	53.
	Розрахункові (розрахунково-платіжні) відомості на видання заробітної плати, матеріальної допомоги та інших виплат

	54.
	Проект бюджету на рік по закладам освіти обласної комунальної власності, які фінансуються з обласного бюджету

	55.
	Бюджетні запити по складанню проекту обласного бюджету по закладам освіти, які фінансуються з обласного бюджету

	56.
	Зведення бюджету на рік по закладам освіти, які фінансуються з обласного бюджету (кошториси, плани асигнувань, пояснювальна записка)

	57.
	Тимчасовий розпис видатків  обласного бюджету по закладам освіти обласної комунальної власності, які фінансуються з обласного бюджету

	58.
	Документи, які подаються на розгляд сесії обласної ради щодо виділення  додаткових та корегування  затверджених асигнувань по закладам освіти, які фінансуються з обласного бюджету

	59.
	Акти, доповідні записки, довідки перевірки КРУ  про дотримання  штатно - кошторисної  дисципліни по закладам освіти області

	60.
	Матеріал для проведення семінарів та колегій Міністерства освіти  і науки, молоді та спорту України, облдержадміністрації та управління освіти і науки

	61.
	План економічного та соціального розвитку  Луганської області  по галузі «Освіта»

	62.
	Звіт про роботу відділу кадрів

	63.
	Статистичні звіти про склад та облік кадрів

	64.
	Звіти про вивільнення працівників, наявність вільних місць (вакантних посад) та потребу в працівниках

	65.
	Річний звіт про чисельність працюючих та заброньованих військовозобов’язаних

	66.
	Особові справи службовців, інженерно-технічних працівників

	67.
	Особові картки робітників, службовців, інженерно-технічних працівників (у тому числі тимчасових співробітників та працюючих за сумітництвом

	68.
	Списки ветеранів і учасників Великої Вітчизняної війни, партизанського руху

	69.
	Списки осіб, нагороджених державними нагородами, державними преміями, відомчими нагородами, почесними званнями

	70.
	Списки (штатно-списочний склад) працівників установи

	71.
	Списки інженерно-технічних працівників установи з вищою і середньою – спеціальною освітою

	72.
	Списки осіб, які закінчили курси підвищення кваліфікації, склали техмінімуми

	73.
	Списки військозобов`язаних

	74.
	Картотеки. Картки обліку військовозобов`язаних

	75.
	Трудові книжки

	76.
	Документи (звіти, акти, відомості) про облік трудових книжок і вкладишів до них

	77.
	Документи до наказів з особового складу (листи з обліку кадрів, заяви, подання, доповідні записки, довідки, копії довідок, обхідні листи), що не увійшли до складу особових справ

	78.
	Довідки про перевірку стану роботи щодо підготовки кадрів і підвищення їх кваліфікації

	79.
	Довідки, видання співробітникам про стаж і місце роботи (копії)

	80.
	Документи (графіки надання відпусток, заяви, зведення, листування про використання відпусток)

	81.
	Книга обліку руху трудових книжок і вкладишів до них

	82.
	Журнали перевірок стану обліку військовозобов’язаних

	83.
	Журнали обліку видачі довідок працівникам про стаж, місце роботи

	84.
	Журнал обліку листків непрацездатності

	85.
	Табелі (графіки) виходу працівників на роботу

	86.
	Журнали перевірок стану обліку військовозобов’язаних

	87.
	Положення про управління та положення його структурних підрозділів

	88.
	Номенклатура справ управління


Примітка. Інформація, якою володіє управління освіти і науки Луганської облдержадміністрації, є відкритою, окрім інформації, яка:

1) внесена до переліку відомостей, що становлять службову інформацію та якій надається гриф обмеження доступу «Для службового користування»;

2) обмежується при дотриманні таких вимог:

· виключно в інтересах національної безпеки, територіальної цілісності або громадського порядку з метою запобігання заворушенням чи злочинам, для охорони здоров’я населення, для захисту репутації або прав інших людей, для запобігання розголошенню інформації, одержаної конфіденційно, або для підтримання авторитету і неупередженості правосуддя;
· розголошення інформації може завдати істотної шкоди цим інтересам;

· шкода від оприлюднення такої інформації переважає суспільний інтерес в її отриманні.
