Інформація про систему обліку, види публічної інформації, якою володіє 
Управління містобудування та архітектури Луганської облдержадміністрації 

 
  
      Публічна інформація – це відображена та задокументована будь-якими та на будь-яких носіях інформація, що була отримана або створена в процесі здійснення обласною державною адміністрацією повноважень, передбачених чинним законодавством, або яка знаходиться у володінні обласної державної адміністрації.
      Публічна інформація є відкритою, крім випадків, встановлених законом.

Система обліку інформації: журнал реєстрації вхідних документів, журнал реєстрації вихідних документів, журнал реєстрації звернень громадян, скарг і заяв, журнал реєстрації телеграм і телефонограм, журнал реєстрації платіжних доручень, журнал реєстрації особистого прийому громадян, журнали реєстрації наказів начальника управління
 

	№ з/п
	Види інформації

	1
	2

	1.
	Закони України, Постанови Верховної Ради України, Укази Президента, Постанови Кабінету Міністрів України, надіслані до відома

	2.
	Укази, розпорядження Президента України, надіслані до відома

	3.
	Постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України, надіслані до відома

	4.
	Розпорядження голови облдержадміністрації

	5.
	Листування з органами державної влади, органами місцевого самоврядування, облдержадміністрацією та її структурними підрозділами, підприємствами, установами, організаціями, громадянами

	6.
	Протокольні доручення голови облдержадміністрації з основної діяльності

	7.
	Річні плани роботи управління

	8.
	Накази начальника управління

	9.
	Зведена номенклатура справ управління

	10.
	Положення про управління та його відділи

	11.
	Посадові інструкції працівників

	12.
	Звіти про кадрову роботу

	13.
	Статистичні звіти

	14.
	Річний звіт про чисельність працюючих та заброньованих військовозобов’язаних

	15.
	Журнал перевірки стану обліку військовозобов’язаних

	16.
	Особові справи (особові картки, автобіо-графії, копії особистих документів,заяви, накази про прийняття, переміщення, заохочення, звільнення та інш.)

	17.
	Трудові книжки 

	18.
	Книга обліку руху трудових книжок і вкладишів до них

	19.
	Протоколи конкурсної комісії із заміщення вакантних посад державних службовців

	20.
	Документи осіб, не прийнятих на роботу за конкурсом

	21.
	Копії атестаційних документів (характеристики, атестаційні листи, протоколи засідань, постанови атестаційних комісій)

	22.
	Копії документів про стажування

	23.
	Списки кандидатів на висування за посадою (кадровий резерв)

	24.
	Журнал обліку лікарняних листків

	25.
	Довідки, видані співробітникам про стаж і місце роботи (копії)

	26.
	Журнал обліку видачі довідок працівникам про стаж, місце роботи

	27.
	Журнал обліку особових справ

	28.
	журнал – головна книга

	29.
	Меморіальні ордери з щомісячною підборкою первинних фіндокументів

	30.
	Журнал реєстрації довіреностей

	31.
	Журнал обліку асигнувань, касових та фактичних видатків

	32.
	Бухгалтерські звіти й баланси організацій та пояснювальні записки до них:

а) річні, б) квартальні

	33.
	Звіти з фінансування: а) річні, б) квартальні, в) місячні

	34.
	Річні кошториси

	35.
	Документи (протоколи засідань інвентаризаційних комісій, інвентарні описи, акти, звіряльні відомості (про інвентаризацію)

	36.
	Відомості про облік фондів, лімітів заробітної плати та контроль за їх розподілом, про розрахунки по перевитраті й заборгованості з заробітної плати, про відрахування із заробітної плати, із коштів соціального страхування, про виплату відпускних і вихідної допомоги, та інші

	37.
	Документи (копії звітів, витяги з протоколів, висновки) про виплату допомоги, пенсій, оплату листків непрацездатності з фонду соціального страхування

	38.
	Документи (протоколи, акти, звіти) про переоцінку основних фондів

	39.
	Акти, відомості переоцінки й визначення зносу основних засобів

	40.
	Акти документальних ревізій фінансово-господарської діяльності організацій, документи (довідки, доповідні записки) до них

	41.
	Договори, угоди

	42.
	Відомості про державну реєстрацію установи


Примітка. Інформація, якою володіє управління містобудування та архітектури Луганської облдержадміністрації, є відкритою, окрім інформації, яка:

1) внесена до переліку відомостей, що становлять службову інформацію та якій надається гриф обмеження доступу «Для службового користування»;

2) обмежується при дотриманні таких вимог:

· виключно в інтересах національної безпеки, територіальної цілісності або громадського порядку з метою запобігання заворушенням чи злочинам, для охорони здоров’я населення, для захисту репутації або прав інших людей, для запобігання розголошенню інформації, одержаної конфіденційно, або для підтримання авторитету і неупередженості правосуддя;
· розголошення інформації може завдати істотної шкоди цим інтересам;

· шкода від оприлюднення такої інформації переважає суспільний інтерес в її отриманні.
