Інформація про систему обліку, види публічної інформації, якою володіє 
Головне управління охорони здоров’я Луганської облдержадміністрації 

 
  
      Публічна інформація – це відображена та задокументована будь-якими та на будь-яких носіях інформація, що була отримана або створена в процесі здійснення обласною державною адміністрацією повноважень, передбачених чинним законодавством, або яка знаходиться у володінні обласної державної адміністрації.
      Публічна інформація є відкритою, крім випадків, встановлених законом.

      Система обліку інформації: журнал обліку врученої кореспонденції (розносні книги), журнал реєстрації вхідних документів, журнал реєстрації вихідних документів, реєстри на відправку телеграм, реєстри на відправлену кореспонденцію, реєстр на відправку наказів Головного управління охорони здоров'я облдержадміністрації, журнали реєстрації наказів начальника Головного управління, журнали, картки реєстрації прийому громадян керівництвом Головного управління охорони здоров’я адміністрації
 
	№ з/п
	Види інформації

	1
	2

	1.
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, її комітетів і комісій

	2.
	Укази та розпорядження Президента України

	3.
	Постанови, розпорядження, декрети Кабінету Міністрів України

	4.
	Листування з органами державної влади, органами місцевого самоврядування, народними депутатами України, депутатами обласної, міських та селищних рад, підприємствами, установами організаціями, громадянами

	5.
	Штатний розпис, додатки до штатного розпису Головного управління охорони здоров’я

	6.
	Річний кошторис видатків

	7.
	Посадові інструкції працівників Головного управління охорони здоров’я облдержадміністрації

	8.
	Номенклатура справ Головного управління охорони здоров’я облдержадміністрації

	9.
	Положення про Головне управління охорони здоров’я та положення структурних підрозділів Головного управління охорони здоров’я

	10.
	Вхідні телеграми, телефонограми, факси  

	11.
	Протокольні, окремі доручення  голови облдержадміністрації та документи (довідки, доповідні записки, доповіді, інформації) з їх виконання

	12.
	Реєстраційні картки вхідних, вихідних документів

	13.
	Журнал обліку бланків суворої звітності

	14.
	Журнал відбитків і зліпків, обліку та видачі печаток і штампів

	15.
	Річний план роботи Головного управління охорони здоров'я облдержадміністрації  та звіт про його виконання

	16.
	Документи (доповідні записки, довідки, акти) про стан ведення діловодства в відділах та інших структурних підрозділах Головного управління охорони здоров'я облдержадміністрації

	17.
	Протоколи нарад у начальника Головного управління охорони здоров’я облдержадміністрації

	18.
	Журнал, табель реєстрації приходу на роботу і виходу з роботи працівників Головного управління охорони здоров'я облдержадміністрації

	19.
	Документи (доповіді, доповідні записки, довідки) перевірок роботи структурних підрозділів Головного управління охорони здоров'я облдержадміністрації щодо здійснення контролю за виконанням документів

	20.
	Документи (доповідні записки, довідки) з питань контролю, що подаються керівництву Головного управління охорони здоров’я

	21.
	Картотека (база даних) контролю виконання документів

	22.
	Оперативні відомості про стан виконання документів

	23.
	Накази начальника Головного управління

	24.
	Протоколи засідань постійно діючих комісій при  Головному управлінні охорони здоров’я облдержадміністрації

	25.
	Протоколи засідань, колегій Головного управління охорони здоров’я облдержадміністрації

	26.
	Рішення колегій Головного управління охорони здоров’я облдержадміністрації

	27.
	Документи (аналітичні довідки, аналізи, статистичні звіти) про стан роботи з розгляду пропозицій, заяв, скарг  громадян

	28.
	Річні статистичні звіти управлінь, відділів та інших структурних підрозділів Головного управління охорони здоров’я адміністрації про роботу із зверненнями громадян

	29.
	Картотеки (журнали, бази даних) реєстрації пропозицій, заяв, скарг громадян

	30.
	Протоколи засідань експертної комісії

	31.
	Справа фонду (історична довідка, описи справ постійного зберігання, акти перевіряння наявності та стану документів, акти приймання-передавання документів від структурних підрозділів та на державне зберігання, акти про вилучення документів для знищення, про нестачу й пошкодження документів)

	32.
	Описи справ з особового складу

	33.
	Паспорт архіву Головного управління охорони здоров’я облдержадміністрації

	34.
	Документи (доповідні записки, довідки) про роботу архіву, що  подаються керівництву Головного управління охорони здоров’я облдержадміністрації

	35.
	Документи (заяви, запити) про видачу архівних довідок, копій, витягів з документів

	36.
	Журнал обліку видачі документів з архіву в тимчасове користування

	37.
	Плани роботи Головного управління та його структурних підрозділів

	38.
	Документи (довідки, інформації) перевірок діяльності закладів охорони здоров’я міст та районів області з надання медичної допомоги дорослому населенню

	39.
	Річний звіт про хід виконання державних та регіональних програм з питань надання медичної допомоги дорослому населенню

	40.
	Документи (листування, запити), які направляються до МОЗ України з метою отримання довідки про стан матеріально-технічної бази (МБТ) суб’єкта господарської діяльності.

	41.
	Документи (довідки, інформації, відомості) з організації надання медичної допомоги ветеранам та інвалідам Великої Вітчизняної війни і других війн

	42.
	Документи (довідки, заяви, списки) з організації надання медичної допомоги  громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи

	43.
	Документи (довідки, інформації) та листування з органами виконавчої влади та місцевого самоврядування всіх рівнів щодо виконання нормативно-правових актів з організації надання первинної медико-санітарної допомоги та допомоги сільському населенню

	44.
	Протоколи атестації лікарів терапевтичного профілю

	45.
	Матеріали (програми, плани, довідки, листування) щодо навчання немедичних працівників навичкам надання першої медичної допомоги

	46.
	Звіти, довідки, акти щодо перевірки роботи лікувально-профілактичних закладів області

	47.
	Зведений кон’юнктурний огляд стану та діяльності педіатричної служби області

	48.
	Зведений кон’юнктурний огляд стану акушерсько-гінекологічної допомоги області

	49.
	Протоколи засідань атестаційної комісії з атестації педіатрів

	50.
	Протоколи засідань атестаційної комісії з атестації лікарів акушерів-гінекологів

	51.
	Зведені річні аналізи дитячої смертності

	52.
	Довідки, інформація, доповідні записки про перевірку виконання постанов, наказів,  підвідомчими закладами 

	53.
	Журнал видачі путівок дітям, які направлені в обласні Будинки дитини

	54.
	Інформація про санаторії

	55.
	Річні аналізи роботи Будинків дитини

	56.
	Річний звіт, інформації про хід виконання державних та регіональних програм з питань охорони материнства та дитинства

	57.
	Протоколи загальних, звітно-виборчих конференцій, зборів

	58.
	Протоколи засідань ст. спілкового комітету

	59.
	Документи (протоколі, доповідні записки, довідки, звіти) про виконання умов колективного договору

	60.
	Списки членів профспілки

	61.
	Документи про надання матеріальної допомоги працівникам

	62.
	Кошторис витрат і річний фінансовий звіт профкому

	63.
	Щорічні плани підготовки і перепідготовки керівників підвідомчих

закладів

	64.
	Особові справи працівників Головного управління і номенклатурних робітників підвідомчих закладів (анкети, автобіографії, заяви про прийом, переміщення та звільнення, листки по обліку кадрів)

	65.
	Особові картки Ф-П-2ДС,

особові листки по обліку кадрів

	66.
	Трудові книжки та оригінали особових документів (не затребувані)

	67.
	Книга обліку руху трудових книжок

	68.
	Персональні списки працівників Головного управління та підвідомчих закладів

	69.
	Списки резерву кадрів на висування за посадою

	70.
	Документи (довідки, доповідні записки) про спеціалізацію та підвищення кваліфікації медичних та фармацевтичних робітників, включаючи

інтернатуру, клінічну ординатуру, курси на базі

університетів та інших міських та районних лікувально-профілактичних закладів

	71.
	Документи (доповіді, огляди, звіти, довідки, акти) про перевірку роботи з кадрами по Головному управлінню і лікувально-профілактичних установах


Примітка. Інформація, якою володіє Головне управління охорони здоров’я Луганської облдержадміністрації, є відкритою, окрім інформації, яка:

1) внесена до переліку відомостей, що становлять службову інформацію та якій надається гриф обмеження доступу «Для службового користування»;

2) обмежується при дотриманні таких вимог:

· виключно в інтересах національної безпеки, територіальної цілісності або громадського порядку з метою запобігання заворушенням чи злочинам, для охорони здоров’я населення, для захисту репутації або прав інших людей, для запобігання розголошенню інформації, одержаної конфіденційно, або для підтримання авторитету і неупередженості правосуддя;
· розголошення інформації може завдати істотної шкоди цим інтересам;

· шкода від оприлюднення такої інформації переважає суспільний інтерес в її отриманні.
