Інформація про систему обліку, види публічної інформації, якою володіє 
Інспекція якості та формування ресурсів сільськогосподарської продукції Луганської облдержадміністрації 

 
  
      Публічна інформація – це відображена та задокументована будь-якими та на будь-яких носіях інформація, що була отримана або створена в процесі здійснення обласною державною адміністрацією повноважень, передбачених чинним законодавством, або яка знаходиться у володінні обласної державної адміністрації.
      Публічна інформація є відкритою, крім випадків, встановлених законом.

Система обліку інформації: журнал реєстрації вхідних документів, журнал реєстрації вихідних документів, журнал реєстрації листів, скарг та заяв працюючих, журнал реєстрації вхідних телефонограм
 
	№ з/п
	Види інформації

	1
	2

	1.
	Постанови, рішення розпорядження та накази Міністерства аграрної політики, облдержадміністрації та інших органів, що відносяться до основної діяльності інспекції

	2.
	Накази начальника інспекції за основною діяльністю

	3.
	Накази начальника на приймання, переміщення та звільнення працівників

	4.
	Накази начальника на надання відпусток

	5.
	Накази начальника на відрядження

	6.
	Особові справи службовців

	7.
	Трудові книжки

	8.
	Графіки розподілу відпусток, заяви, відомості про використання відпусток робітниками та службовцями

	9.
	Книга обліку руху трудових книжок

	10.
	Листи, скарги та заяви робочих і службовців

	11.
	Документи з розслідування та виконання звернень громадян

	12.
	Листування з вищестоящою органами з поточних питань роботи

	13.
	Листування з районними управліннями сільського господарства, іншими організаціями, іншими організаціями з поточних питань роботи

	14.
	Зведений річний бухгалтерський звіт

	15.
	Затверджені штатні розписи та річні кошториси видатків

	16.
	Розрахункові відомості нарахування заробітної плати робочих та службовців

	17.
	Статистичні звіти про наявність та використання автотранспорту ф. № 2ТР

	18.
	Квартальні бухгалтерські звіти

	19.
	Звіти про перерахування грошових коштів до фондів страхування, податкової інспекції 

	20.
	Приймально-здавальні акти малоцінного інвентарю

	21.
	Інвентаризаційні описи, акти, порівняльні відомості

	22.
	Картки обліку основних засобів

	23.
	Головна книга

	24.
	Книга обліку фактичних видатків

	25.
	Книга обліку видачі бензину, дорожніх листів

	26.
	Первинні документи та додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій та є підставами для бухгалтерських записів.


Примітка. Інформація, якою володіє Інспекція якості та формування ресурсів сільськогосподарської продукції Луганської облдержадміністрації, є відкритою, окрім інформації, яка:

1) внесена до переліку відомостей, що становлять службову інформацію та якій надається гриф обмеження доступу «Для службового користування»;

2) обмежується при дотриманні таких вимог:

· виключно в інтересах національної безпеки, територіальної цілісності або громадського порядку з метою запобігання заворушенням чи злочинам, для охорони здоров’я населення, для захисту репутації або прав інших людей, для запобігання розголошенню інформації, одержаної конфіденційно, або для підтримання авторитету і неупередженості правосуддя;
· розголошення інформації може завдати істотної шкоди цим інтересам;

· шкода від оприлюднення такої інформації переважає суспільний інтерес в її отриманні.
