Інформація про систему обліку, види публічної інформації, якою володіє 
Державний архів Луганської області 

 
  
      Публічна інформація – це відображена та задокументована будь-якими та на будь-яких носіях інформація, що була отримана або створена в процесі здійснення обласною державною адміністрацією повноважень, передбачених чинним законодавством, або яка знаходиться у володінні обласної державної адміністрації.
      Публічна інформація є відкритою, крім випадків, встановлених законом.

Система обліку інформації: журнали реєстрації наказів, журнал реєстрації указів, розпоряджень, законів, постанов, рішень Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів, журнал реєстрації наказів, директивних вказівок Держкомархіву України та рішень його колегій з питань основної діяльності, журнал реєстрації вхідних документів, журнал реєстрації вихідних документів, журнал реєстрації розпоряджень голови обласної адміністрації, журнал обліку прийому громадян керівництвом Держархіву області, журнал реєстрації телефонограм, журнал реєстрації документів, які надсилаються електронною поштою, журнал обліку консультацій, наданих в архіві, журнал обліку консультацій, наданих телефоном, журнал реєстрації пропозицій, заяв і скарг громадян, журнали реєстрації договорів і угод, журнал обліку платіжних доручень
 
	№ з/п
	Види інформації

	1
	2

	1.
	Зведений план розвитку архівної справи  (ф.101) та пояснювальна записка до нього

	2.
	План науково – дослідної та методичної роботи  (ф. 102)

	3.
	План археографічної та видавничої роботи  (ф. 103)

	4.
	План впровадження наукових та методичних розробок (ф. 104)

	5.
	Звіти

	6.
	Зведений паспорт Держархіву області  (ф. 202) та пояснювальні записки до нього

	7.
	Річний план роботи Держархіву області

	8.
	Документи про проведення тендерів

	9.
	Копії наказів, директивних вказівок Держкомархіву України та рішення його колегії з питань основної діяльності

	10.
	Копії наказів, розпорядженнь, рішеннь  голови обласної державної адміністрації з  питань основної діяльності

	11.
	Номенклатура справ Державного архіву Луганської області

	12.
	Законодавчі та нормативні акти органів державної влади, місцевого самоврядування, що стосуються роботи з кадрами

	13.
	Накази директора

	14.
	Штатний розклад, переліки змін до нього

	15.
	Посадові інструкції працівників Державного архіву Луганської області

	16.
	Статистичні звіти

	17.
	Документи з питань атестації робочих місць і умов праці

	18.
	Колективний договір

	19.
	 Листування з органами державної  влади, місцевого самоврядування,  облдержадміністрацією та її структурними підрозділами, підприємствами, установами, організаціями, громадянами

	20.
	Протоколи засідань конкурсної комісії

	21.
	Протоколи засідань комісії по встановленню доплат за вислугу років

	22.
	Протоколи засідань атестаційної комісії

	23.
	Документи (подання, клопотання, довідки тощо) про нагородження працівників державними нагородами та державними преміями, грамотами міністерства, обласної держадміністрації, Державним архівом області

	24.
	Копії наказів, розпоряджень, директивних листів Державного комітету архівів України, облдержадміністрації, Головдержслужби

	25.
	Документи до наказів з особового складу, що не ввійшли до складу особових справ 

	26.
	Документи  осіб, не прийнятих на роботу

	27.
	Документи (подання, анкети, акти) про встановлення персональних надбавок

	28.
	Документи про підвищення кваліфікації співробітників архіву та участь у конкурсі “Кращий державний службовець”  

	29.
	Документи (графік надання  відпусток, заяви про використання відпусток)

	30.
	Довідки, видані працівникам про стаж, місце роботи

	31.
	Контрольні списки працівників архіву та  архівних установ області

	32.
	Списки ветеранів і учасників Великої Вітчизняної війни , партизанського руху,

пенсіонерів

	33.
	Списки кандидатів на висування за посадою (резерв)

	34.
	Табелі виходу робітників і службовців на роботу

	35.
	Трудові книжки

	36.
	Особові справи службовців

	37.
	Книга обліку особових справ

	38.
	Книга обліку видачі трудових книжок і вкладишів до них

	39.
	Журнал обліку виходу з роботи в робочий час

	40.
	Журнал обліку видачі ключів від службових приміщень та здачі їх під охорону

	41.
	Журнал обліку приходу на роботу  і виходу з роботи співробітників архіву

	42.
	Журнал приймання-здавання чергувань по архіву

	43.
	Журнал реєстрації відключення світла, електроприладів, комп’ютерів, ліфтів

	44.
	Журнал реєстрації відвідувачів

	45.
	Журнал реєстрації посвідчень і перепусток

	46.
	Накази, директивні вказівки Держкомархіву України та рішення його колегії з питань основної діяльності

	47.
	Протоколи апаратних нарад при директорі

	48.
	Журнал реєстрації заяв на роботу у читальному залі

	49.
	Рішення колегії Державного комітету архівів України (копії)

	50.
	Квартальні пропозиції до плану роботи облдержадміністрації та звіти про їх виконання

	51.
	Тижневі плани роботи Держархіву області та звіти про їх виконання

	52.
	Тижневі плани роботи відділів Держархіву області та звіти про їх виконання

	53.
	Паспорти архівних відділів райдер-жадміністрацій та міських рад та пояснювальні записки до них (ф. 202)

	54.
	Річні звіти архівних відділів райдержадміністрацій та міськрад про виконання плану розвитку архівної справи та пояснювальні записки до них (ф. 201)

	55.
	Річні плани розвитку архівної справи, архівних відділів райдержадміністрацій та міськрад та пояснювальні записки до них 
(ф. 101)

	56.
	Звіт про стан і обсяг документів НАФ, що зберігаються в архівних підрозділах підприємств, установ і організацій та приватних архівних зібраннях та пояснювальні записки до них (ф. 206)

	57.
	Річні текстові звіти про роботу архівних відділів (ф. 209)

	58.
	Квартальні звіти архівних відділів про виконання поточних плавнів архівних відділів райдержадміністрацій, міських рад та трудових архівів

	59.
	Наглядові справи архівних відділів райдержадміністрацій та міськрад 

	60.
	Наглядові справи трудових архівів 

	61.
	Довідки перевірок роботи архівних відділів райдержадміністрацій, міських рад та трудових архівів

	62.
	Списки:

· юридичних осіб – джерел формування НАФ, які передають документи до архівних відділів райдержадміністрацій та міськрад;

· юридичних осіб - джерел формування НАФ, які не передають документи до архівних відділів райдержадміністрацій та міськрад;

- юридичних осіб, в діяльності яких не утворюються документи НАФ

	63.
	Списки ліквідованих підприємств, установ, організацій області

	64.
	Наглядові справи юридичних осіб-джерел формування НАФ, які передають  документи до Держархіву області

	65.
	Відомості про стан роботи діловодних служб та архівних підрозділів, установ, організацій і підприємств-джерел комплектування  документами НАФ Держархіву області

	66.
	Списки:

- юридичних осіб-джерел формування НАФ, які передають документи до Держархіву області; 

-юридичних осіб-джерел формування НАФ, які не передають документи до Держархіву області; 

-юридичних осіб, в діяльності яких не утворюються  документи НАФ у зоні комплектування Держархіву області

	67.
	Список осіб-утворювачів фондів особового походження

	68.
	Паспорти архівних підрозділів, установ, організацій, підприємств

	69.
	Графік комплектування документами НАФ Держархіву області

	70.
	Журнал реєстрації видачі нормативно-правової та методичної літератури в тимчасове користування

	71.
	Картки обліку роботи з юридичною особою, в діяльності якої утворюються документи НАФ

	72.
	Журнал реєстрації надходження фондів особового походження

	73.
	План роботи ЕПК на рік

	74.
	Протоколи засідань експертно-перевірної комісії Держархіву області та додатки до них

	75.
	Річний звіт про роботу ЕПК

	76.
	Картки обліку довідкового апарату, схваленого та погодженого ЕПК

	77.
	Журнал реєстрації надходження довідкового апарату до документів на розгляд ЕПК

	78.
	Аналізи, огляди стану та перспектив розвитку довідкового апарату до документів (в матеріалах колегій)

	79.
	Річні відомості про зміни у складі та обсязі фондів (ф. №11)

	80.
	Справи фондів

	81.
	Списки фондів

	82.
	Список особливо цінних документів

	83.
	Список документів, що знаходяться у розшуку

	84.
	Листи, картки фондів

	85.
	Описи справ постійного зберігання на управлінські документи (робочі примірники)

	86.
	Описи справ постійного зберігання на документи особового походження

	87.
	Описи справ постійного зберігання на науково – технічну документацію

	88.
	Книги обліку кінодокументів

	89.
	Книги обліку фотодокументів

	90.
	Книга обліку відеодокументів

	91.
	Книга обліку фонодокументів

	92.
	Реєстри описів

	93.
	Книга обліку документів тимчасового зберігання

	94.
	Паспорти архівосховищ

	95.
	Пофондові топографічні покажчики

	96.
	Постелажні топографічні покажчики

	97.
	Книги надходжень документів до Держархіву області

	98.
	Книги обліку щоденного руху фондів

	99.
	Журнали обліку видачі документів та справ до читального залу

	100.
	Журнали обліку видачі документів  у тимчасове користування

	101.
	Журнали обліку видачі документів реставраторам

	102.
	Журнали обліку перевірки нумерації у справах

	103.
	Журнали реєстрації спостережень за станом температурно-вологісного режиму

	104.
	Акти надання документів у тимчасове користування

	105.
	Вимоги, замовлення на видачу документів

	106.
	Журнали обліку видачі документів та справ співробітникам архіву

	107.
	Журнал обліку консультацій, які надано співробітникам архіву, начальникам архівних відділів райдержадміністрацій та міських рад і відповідальним за архіви підприємств та організацій

	108.
	Журнал перевірки наявності справ в архівосховищах

	109.
	Книга спеціального обліку документів щодо Голодомору 1932-1933 років, які виявлено в Державному архіві Луганської області

	110.
	Статті, тексти радіо- і  телепередач, екскурсій, лекцій, підготовлених співробітниками Держархіву області

	111.
	Тематико-експозиційні плани виставок

	112.
	 Документи (заяви, дозволи, замовлення, анкети, довідки) про допуск до ознайомлення з архівними документами

	113.
	Книга реєстрації особових справ дослідників та відвідувачів читального залу Держархіву області

	114.
	Книга реєстрації обліку відвідувань дослідниками читального залу Держархіву області

	115.
	Акти, довідки про підсумки перевірок Пенсійним фондом в Луганській області довідок соціально-правового характеру, виданих ДАЛОу

	116.
	Іменна картотека дослідників читального залу Держархіву області

	117.
	Книга відгуків та пропозицій про роботу читального залу Держархіву області

	118.
	Журнал обліку справ, які здано на підшивку реставраторам

	119.
	Журнал обліку використання каталогів 

	120.
	Картотека з обліку надходження та контролю виконання запитів 

	121.
	Інвентарна книга обліку довідково-інформаційного фонду

	122.
	Акти інвентаризаційної перевірки наявності бібліотечного і довідково-інформаційного фонду

	123.
	Журнал реєстрації перепусток до читального залу

	124.
	Інвентарні книги обліку фондів бібліотеки Держархіву області

	125.
	Журнал особистого прийому громадян начальником відділу

	126.
	Протоколи засідань науково-методичної ради Державного архіву Луганської області 

	127.
	Методичні розробки та видання, затверджені науково-методичною радою

	128.
	Протоколи засідань колегії Державного архіву Луганської області, рішення та документи до них

	129.
	Плани роботи Держархіву та його структурних підрозділів

	130.
	Договори, угоди

	131.
	Фінансова звітність

	132.
	Річні кошториси Держархіву Луганської області, зміни і додатки до них

	133.
	Статистичні звіти

	134.
	Журнал-головна книга

	135.
	Касова книга

	136.
	Меморіальні ордери

	137.
	Обігові відомості

	138.
	Документи (протоколи засідань інвентаризаційних комісій, інвентарні описи, акти, звіряльні відомості) про інвентарізацію

	139.
	Листки непрацездатності

	140.
	Журнал обліку бланків суворої звітності

	141.
	Індивідуальні відомості про застраховану особу (персоніфікація)

	142.
	Положення про Державний архів області 

	143.
	Розрахунково-платіжні відомості

	144.
	Інвентарні картки обліку основних засобів

	145.
	Відомості про реєстрацію Державного архіву Луганської області у різних фондах

	146.
	Проект бюджету Державного архіву Луганської області

	147.
	Документи (розрахунки, довідки, таблиці) про загальнодержавні й місцеві податки та збори, про відрахування до бюджету з прибутків 

	148.
	Журнал обліку ревізій, перевірок та контролю за виконанням їх рекомендацій

	149.
	Акти документальних ревізій фінансово-господарської діяльності, податкових та інших перевірок (протоколи, довідки, доповідні записки) до них

	150.
	Журнал реєстрації довіреностей

	151.
	Картка аналітичного обліку отриманих асигнувань

	152.
	Картка аналітичного обліку касових видатків

	153.
	Картка аналітичного обліку фактичних видатків

	154.
	Документи (картки, листування) про відкриття в організаціях банку розрахункових і поточних рахунків та оформлення повноважень на проведення грошово-розрахункових операцій за рахунками


Примітка. Інформація, якою володіє Державний архів Луганської області, є відкритою, окрім інформації, яка:

1) внесена до переліку відомостей, що становлять службову інформацію та якій надається гриф обмеження доступу «Для службового користування»;

2) обмежується при дотриманні таких вимог:

· виключно в інтересах національної безпеки, територіальної цілісності або громадського порядку з метою запобігання заворушенням чи злочинам, для охорони здоров’я населення, для захисту репутації або прав інших людей, для запобігання розголошенню інформації, одержаної конфіденційно, або для підтримання авторитету і неупередженості правосуддя;
· розголошення інформації може завдати істотної шкоди цим інтересам;

· шкода від оприлюднення такої інформації переважає суспільний інтерес в її отриманні.
