HOCAJOBA IHCTPYKI
3acrynHuka qupexTopa JlenapramenTy — HavaJbHUKA yIPaBJIiHHSA
(pinaHcoBOroO 3a0e3neyeHHsi Ta poOOTH 3 MEPCOHAJIOM - I'OJIOBHOTO OyXxrajrepa
HMenapramenty ¢pinanciB Jlyranenkoi o0aepxkaaminicTpaunii

1. 3BATAJIBHA YACTHUHA

[locana 3actynmHuka nupektopa JlemapTamMeHTy — HadalbHUKA yIPaBIiHHS
(iHaHcOBOTO 3abe3reyueHHS Ta POOOTH 3 MEPCOHAIOM — TOJOBHOTO Oyxrairepa
Henapramenty ¢inanciB Jlyrancekoi obnmacHoi JepkaBHOI aAMiHICTpauii (maii -
Henaprament) 3rigHo i3 3akoHoMm Ykpaiau «IIpo nmepkaBHy ciayxOy» BigHeceHa
1o kareropil «b» nocaa nep:xaBHUX CITy>KOOBIIIB.

3acTtynHUK nupekTopa JlemapramMeHTy —  HayalbHUK  YIIPABJIiHHSA
¢iHaHCOBOTO 3abe3rnedeHHs Ta PoOOTHM 3 MEPCOHANIOM — TOJIOBHMM Oyxranrtep
(mami — 3acTymHMK nupekTopa JlemapTameHTy) NOpHU3HA4YaeThCs Ha Iocaly Ta
3BUIBHSETHCS 3 MIOCATU TUPEKTOpoM JlerapTaMeHTy 3TiTHO i3 3aKOHOIaBCTBOM TIPO
JepXKaBHY CIIyXO0y.

3acTynmHUK aupekTopa JlemapraMeHTy Oe3mocepeHbO MiANOPSAKOBYETHCS
aupekTopy JlemaprameHTy.

Ha nocany 3actymHuka aupekTopa JlemapTamMeHTy ImpH3HadaeThes ocola,
sKa Mae€ BHUIIY OCBITY 3a OCBITHRO-KBalipikal[iflHUM piBHEM Marictpa 3a
HanpssMOM MiATroTOBKU «byxranrepcekmidi 0OmiK», NOCBiN pobOTH Ha mocamax
nepxaBHOl ciyx0u kateropiii «b» um mocBig ciyxOu B opraHax MiCLIEBOIO
CaMOBpSAyBaHHSI, IIOB’SI3aHUM 3 OpraHi3alli€el0 CKJIaJaHHs Ta BUKOHAHHS
KOLUTOPUCY OFOJKETHUX YCTaHOB, Ta JOCBIJ poOOTH Ha KEPiBHUX TMocanax y chepi
Oyxrantepcpkoro o0JiKy He MeHIIe TPhOX POKIB; BiJIbHE BOJIOAIHHS AEpPKABHOIO
MOBOIO.

Y cBOil [ifnpHOCTI 3acCTymHHK JAMpekTopa JlemapTaMeHTy KepyeThes
Koncrutyuiero Ta 3akoHaMu Ykpainu, akramu Ilpesunenrta Ykpainu, BepxosHoi
Panu Yxpainu, Kabinery MinictpiB Ykpainu, Hakazamu MiHicTepcTBa ¢GiHaHCIB
VKpaiHu, pO3NOPSHKEHHSMU TOJIOBM OOJNIACHOI JepkaBHOI —ajaMiHicTpallii,
pilieHHsIMH obsiacHol panu, [lomokennsm npo JlemapraMeHT, HakazamMu Ta
AOpY4YeHHSIMHU IupekTopa JlemapTamMeHTy, I1HUIMMH HOPMAaTHBHO-IIPaBOBUMH
aKTaMU.

VY pa3i BIACYTHOCTI 3acTymHHKa IupekTopa JlemapTamMeHTy 3 TMOBa)XHUX
NpUYMH (BIAMYCTKa, XBOpoOa TOIIO) HOro 3amillye 3acTylMHHK HadaJlbHUKA
yIIpaBJIiHHA.



2. 3ABJAHHSA TA OBOB’SI3KH

3aBoaHHsAMHU 1 OO0OB’SI3KaMU 3acTylHWMKa JaupekTopa [lemaprameHty €
3abe3nevyeHHsl  pealizallii  Jep)kaBHOI  TOJITHKM 3  INHTAHb  BEIEHHS
Oyxranrepcekoro oOJIKy 1 3BITHOCTI, YIpaBIiHHSA mepcoHayioM, y cdepi
Jep>KaBHUX 3aKyIliBeJb.

3acTymHUK AUpeKTopa /lenapramenty:

- OprasizoBye poOOTy 3 BeICHHS OyXTajTepchKoro oOJiKy Ta 3abe3rnedye
BHKOHAHHS 3aBJlaHb, MOKJIQJIEHUX Ha OyXTanTepChKy CIIykO0Y;

- 30IACHIOE KEPiBHUUTBO HisJIBHICTIO OyXTrajITepchKol ClyOH, 3abe3reuye
pauioHanbHUM Ta e(EeKTUBHUN pO3MOMI TMOCAJAOBHX OOOB’SA3KIB Mixk i
IpaliBHUKaMU 3 ypaxyBaHHSIM BUMOT IIOJI0 3a0e3MedeHHs 3aXUCTy iHhopMarii Ta
3ano0iraHHs 37OBXUBAHHAM IIiJ Yac BeIEHHs OyXTalTepCchbKoro 00Ky,

- 3a0e3mnedye peajizalifo Aep)KaBHOI MOJITUKK 3 ITUTaHb KaJpoBol poOOTH
Ta JIepXKaBHOI cIy0u B JlenmapraMeHTi:

- 3[01ACHIOE KOHTPOJb 3a JOTpUMaHHsAM 3akoHiB Ykpainu «IIpo nepxaBHy
ciyx0y», «IIpo 3amobiraHHs KOpyIILil» Ta iHIIUX 3aKOHOIABYHX T4 HOPMATHBHO-
IIPaBOBUX aKTIB 3 MUTaHb KaJpoBoi poOOTH Ta JepKaBHOI CITyXOu;

- NOrOJLKYE MPOEKTHU JOTOBOPIB (KOHTPAKTIB), y TOMY YHCIi MPO MOBHY
IHAMBIAYanbHY MaTepianbHy BIAMNOBIOAIBHICTh, 3a0e3MeUYyO4d JOTPUMAHHS
BUMOI' 33KOHOJABCTBAa IOJ0 LIJHOBOTO BHKOPUCTAHHS OFOJKETHUX KOIITIB,
nepenbaveHnXx Ha yTpuMmanHs [lemaprameHTy, Ta 30epexeHHs MakHa
JenaprameHry;

- 3[IHCHIOE y MeXax CBOiX IOBHOBaXKCHb 3aXOJAM IIOJO BiILIKOIYBaHHs
BUHHUMH oco0aMM 30UTKIB Biff HecTay, po3TpaT, KpaJiXKOK, BCTAHOBIEHUX 3a
pe3ynpTaTaMu KOHTPOJIBHUX 3aXO0/IiB,;

- Kepye po3poOKOI TIEpCNeKTHBHUX 1 TNOTOYHHMX IUIAaHIB poboTH 3
[EPCOHATIOM, IpodeciiHoro Ta  eKOHOMIYHOrO  HaBYaHHS  IPAIliBHUKIB
HenapTtameHTy;

- KOHTpOJIIOE BeJEeHHS, OO0JiK, 30epiraHHs OCOOMCTUX CIIpaB, TPYAOBHX
KHWKOK NpalliBHUKIB, MIArOTOBKY TpadikiB BiIMyCTOK, TOKYMEHTIB, HEOOXIIHHUX
JUIs. pO3risly NpHU3HAUYeHHS HeHCIHHOro 3abe3reueHHs, BUIA4Yy CITY)KOOBHUX
IIOCBIY€Hb, JOBIIOK 1 T.1.;

- 3A1IICHIOE KOHTPOJIb 32 BEJEHHSIM JIJIOBOJICTBA, 30€piraHHsIM JTIOKYMEHTIB i
crpas;

- KOHTpPOJTIOE 3[I1MICHEeHHs peecTpallil Ta 3ade3rneueHHs 00Ky Ta 30epirants,
NiArOTOBKY CHpaB AJisi 374adi A0 apxiBy. Hece BimmoBiganbHICTE 3a apXiB Ta
KOPUCTYBaHHS apXiBHUMU JOKyMeHTaMH JlemapTaMeHTy;

- nofa€e aupeKkTopy JemnapraMenTy mpoIo3uIlii Mo0:

3aTBEPIDKEHHs HOMEHKJaTtypu crpaB [lemapTameHTy, sika IOromKeHa y
BCTAHOBJICHOMY TIOPSIAKY 3 ©KCIIEpTHOIO KoMiciero JlepkaBHOro apxiBy
JIyrancbkoi 00acTi;

BU3HA4YEeHHs OOJIKOBOI MOJIITHKH, 3MiHA 0OpaHOi OOJIKOBOI IOJITHKHU 3
ypaxyBaHHSAM 0OCOOJIMBOCTEN AiSIBHOCTI JlemapraMeHTy i TexHoJoTil 06pobieHHs
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O0NIKOBUX JaHUX, y TOMY YHCII CHCTEMH Ta TPaBUI JIOKYMEHTOOOITY,
J0JAaTKOBOI CHCTEMM paxyHKIB 1 pericTpiB aHaliTUYHOro oOJiKy, 3BITHOCTI Ta
KOHTPOJIIO 3a FOCIIOAAPCHKUMU OllepallisiMi;

BU3HAUYEHHS ONTUMAJIBHOI  CTPYKTypH OyXrairepcbkoi  ciayxbu  Ta
YHCEJIBHOCTI il MpalliBHUKIB;

BUOOpPY Ta BIPOBa)KCHHS YHiI(iKOBaHOI aBTOMAaTH30BaHOI CHCTEMHU
OyXranTepchbKoro OOMIKy Ta 3BITHOCTI 3 ypaxXyBaHHSAM OCOOIHUBOCTEH HiSIBHOCTI
HenaprameHry;

CTBOPEHHST yMOB IS HanexHoro 30epekeHHA MaiiHa, UiIbOBOTO Ta
e(EKTUBHOrO BHUKOPUCTAHHA (iHAHCOBUX, MaTrepiajbHUX (HEMaTepialbHMX),
iHpopMaIifHUX Ta TPYAOBHUX PECypCiB,

BU3HAUYEHHS JDKepe MoTallleHHs KpeTUTOPChKO1 3a00proBaHoCTi;

OPUTATHEHHS J10 BIANOBINANBHOCTI NpAaUiBHUKIB OyXralTepchbKoi CiryOu
3a pe3ylbTaTaM{ KOHTPOJBHHUX 3aXO0JIiB, MPOBEACHUX ACPXKABHUMH OpraHaMH Ta
miapo3ainamMu JlemapraMeHTy, HIO0 YIOBHOBaXKCHI 3AIHCHIOBATH KOHTPOJb 3a
AOTPUMAaHHSIM BUMOT OIO/IKETHOTO 3aKOHOJABCTBA,;

YIOCKOHAJICHHSI TIOPSIAKY 3IiMCHEHHS IIOTOYHOrO Ta BHYTPIIIHBOIO
KOHTPOJTIO;

3a0e3nedueHHss OyXranTepchbkol CiykO0W HOPMAaTHBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH,
JOBLIKOBUMH Ta iH(pOpMaLiiHUMU MaTepialaMH LUI0J0 BEICHHS OyXraaTepChKoro
001Ky Ta CKJIaJeHHS 3BITHOCTI;

- MIATUCYE 3BITHICTH Ta JOKYMEHTH, SIKi € MICTABOKO JIJIs:

nepepaxyBaHHsI NOATKIB 1 300piB (000B’I3KOBUX ILJIATEXKIB),

MPOBEJIEHHS PO3PaXyHKiB BiATIOBITHO A0 YKJIaJeHHUX JTOTOBOPIB;

npuiMaHHs 1 BUAAYi I'POIIOBUX KOIIITIB,

onpubyTKyBaHHSI Ta CITUCAHHS PyXOMOI0 i HEpPYXOMOI'o MaiHa,;

NIPOBEJICHHS IHINX (IHAHCOBUX Ta FOCIOAAPCHKUX OTIepalliii;

3n1MCHIOE KOHTPOJIB 3a:

- BlIoOpaxeHHsM Yy OyXxraiaTepcbkoMy oOOJKy BCIX TOCIOAaPCHKUX
olepauii, uo npoBoAsSTECA JlermapraMeHToM;

- CKJIaJaHHSM 3BITHOCTI;

- LUIbOBUM Ta €()EeKTUBHUM BHUKOPUCTAHHSM (PiHAHCOBUX, MaTepialbHUX
(HemaTeplalbHUX), IHQOPMALIMHIX Ta TPYAOBUX pecypciB, 30epeKeHHIM MalHa y
JlenapTaMeHTi;

- JOTPUMAaHHSIM BHMOI 3aKOHOJABCTBa ILOAO CHUCAHHS (Tepenadi)
PYXOMOI'0 Ta HEpyXOMOro MaiiHa JlemaprameHTy;

- IPaBWIBHICTIO TIPOBEJCHHS PO3PaxXyHKIB TIPH 3AIHCHEHHI OIJIaTH
TOBapiB, poOIT Ta MOCIYr, BIATIOBIIHICTIO INepepaxOBaHUX KOIITIB obcsaram
BUKOHAHHX poOIT, MpUAOaHUX TOBapiB UM HAJaHWX IOCIYr 3riAHO 3 YMOBamu
YKJIaJIeHUX JOTOBOPIB;

- BIOMOBIAHICTIO  B3SITHX  OIOJDKETHHX  3000B’A3aHb  OHOKETHUM
ACUTHYBAHHSIM, I1aclOpPTy OIO/KETHO! MporpamMu Ta BiAMOBIMHICTIO ILIATEXIB
B3STUM OIO/DKETHUM 3000B’sI3aHHAM Ta OIO)KETHUM aCUTHYBaHHSIM;

- CT@HOM [IOTallleHHs Ta CHOHCAHHS BIAMOBIAHO JO 3aKOHOJABCTBA
nebitopcbkoi 3aboproBanocti JlenapraMeHTy;
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- JOAEpKaHHSIM BHMOT 3aKOHOJABCTBA Iif dYac 3iHCHEHHS
TMONEPEIHBO] OIUIATH TOBApiB, POOIT Ta MOCIYr y pasi iX 3aKyIiBili 3a OHOKETHI
KOIITH;

- 0OpMJIEHHSIM MaTepialliB MOA0 HecTadi, KPamiXKK{A IPOUIOBUX KOILITIB
Ta MaliHa, [ICYBaHHA aKTUBIB (y pa3i BCTAHOBJICHHS TaKuX (DaKTiB);

- po3polyieHHAM Ta 3AiACHEHHSM 3axXOdiB IIOAO MJOTPUMaHHS Ta
NiABUIIEHHS  piBHSI  (DiHAHCOBO-OIO/DKETHOI  AMCLMIUIIHM  MpaliBHUKIB
OyxranTepcrKoi Ciyx0u;

3abe3neuye:

- CBOE€YACHE 3aTBEP/XKEHHSI IITATHOTO PO3MUCY, KOWITOPUCY JlenaprameHTy
Ta BHECEHHS [0 HUX 3MiH;

- OpraHizaiilo TMpPOBEAEHHS EKOHOMIYHOTO aHajli3y ToCnoaapChKo-
¢diHaHCOBO1 AismpHOCTI JlenapTaMeHTy 3 METOKO BUSIBIIEHHS pe3epBiB, 3al00iranHs
BTpaTam.

- CBOEYACHICTH MO/aHHs (hiHAHCOBOI Ta OFOMKETHOI 3BITHOCTI BIAMOBIAHO 10
YUHHOIO 3aKOHOJIABCTBA Ta HAIIOHATLHHX IOJI0XKEHB (CTAaHMAPTIB) OyXTajTepChKOro
00JTiKy B Aep>KaBHOMY CEKTOpI;

- CBOEYACHICTH IIOJIaHHSI iHIIOI 3BITHOCTI 30BHIIIHIM KOPHUCTYBadaM 3TiTHO i3
3aKOHOZABCTBOM.

Opranizye cknmagaHHs Ta HOJaHHS OFOJDKETHUX 3allUTIiB Ha yTPHUMaHHS
JenapTaMeHTy BIJIITOBIIHO O YMHHOTO 3aKOHOJaBCTBA.

3acTOCOBY€ KOMII'IOTEpHI Ta iHII Cy4acHi TeXHIYHI 3ac00U Ta TEXHOJIOTII
00J11KOBO-00UHCITIOBATBHUX POOIT.

Po3pobiisie 1 Gepe yuacTb y po3poOIIeHHI MPOEKTiB HOPMATHBHO-TIPABOBHX
aKTIB, 10 CTOCYIOThCS ITUTAHb OYXTaITePCHKOro 00Ky, YIPaBIiHHS IEPCOHATIOM,
TPYAOBHX BIAHOCHH Ta JepXKaBHOI CIIyKOH,

BHocuTe mpono3uuii  KepiBHUKY JIepXaBHOI CIYyXOM 3 NHUTaHb
YIOCKOHAJIEHHs YIIPABJIIHHS [IEPCOHAIIOM Ta KaJIpOBOr0 MEHEKMEHTY;

3. IPABA

Mae npaBo:

- Jpyroro IMiAMUCYy Ha pO3paxyHKOBUX HOKYMEHTaX II0 paxXyHKax
JlenmapTaMeHTy Ta IHIINX MEePBUHHUX JOKYMEHTAX;

- BUMAaraTy BiJl IPal[iBHUKIB MiJICTIINX IiAPO3/iTIiB HAIE)KHOTO BUKOHAHHS
nocagoBuX 000B’SI3KiB;

- NPEACTaBIATA JlenmapTaMeHT B opraHax BUKOHaBYOI BIANH, B YCTAaHOBAX
Ta OpraHizauisix 3 MUTaHb, 0 CTOCYIOTHCS HOro KOMIIETEHIII];

- 3alIUTYBAaTH Y BCTAHOBJIIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPSIKY B CTPYKTYPHHX
nigposainax JlemaprameHTy iH(opMalin Ta Marepiald Moa0 GYXraaTepchbKOoro
00J1iKy, 3BITHOCTI 1 KOHTPOJIIO;

- TIEepEeBIPATH B CTPYKTYPHUX migpo3aiiax JlemapraMeHTy IOTpUMAaHHS
BCTaHOBJIEHOIO MOPAAKY (IHAHCOBOI AMCLMIUIIHM, 30epiraHHs 1 BHUTpayaHHs
MaTepiaJbHUX LIHHOCTEHH;
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- BHHOCHUTM Ha  po3lisif aupekropa JlemapramMeHTy mHOpono3uuii
II0O10 BAOCKOHAJIEHHsI poOOTH yNpaBiliHHS (hiHAHCOBOTO 3a0€3MI€YEHHs Ta pOOOTH
3 IEPCOHAIOM.

4. BIAIIOBIJAJIBHICTD

3acTynHUK JaupekTopa JlemapramMeHTy Hece BIINOBLAAIBHICTH 3@
HEHaJIe)KHEe BUKOHAHHS II0Ca0BUX 000B'SI3KiB, 110 MTepeadadeHi i€ M0Ccal0BOO
IHCTPYKII€10, IOPYIISHHS MPaBUJI €TUYHOT TOBEIIHKH JEPXKABHOTO CIIyKOOBIIS —
IUCUMIUIIHAPHY (B MEXaX, BU3HAYEHUX YMHHMUM 3aKOHOJABCTBOM IPO IMPALO Ta
3akoHOM Ykpainu «lIpo nepxxaBHy ciiyx0y»).

JisnpHICTh 3acTymHHKa Oupekropa JlemapTamMeHTy mijsrae LIOPIYHINA
OLIIHIII Ta OLIHII BUKOHAHHS IIOBHOBa)XEHb I'OJIOBHOTO OyXTrajTepa yCTaHOBH, fKa
IIOPOKY NPOBOAUTHCA TEPUTOpPiaNbHUMU opraHamu JlepkaBHOI Ka3zHaueHChbKOl
ciyx6u Ykpainu. [lokazHukaMu OIliHKM HOTO POOOTH € SIKICTh 1 CBOEYACHICTH
BUKOHAHHs IOCAJ0BUX 3aBIaHb Ta OOOB’SA3KiB, NOTPUMAaHHS €TUKH TMOBEIiHKU
IEepXKaBHOTO CIIY OOBIIS.

5. BBAEMOBIZAHOCHWHHA (3B’AA3KN) 3A IIOCAAOIO

3acTylmHHUK JupeKkTopa JlemapramMeHTy B TmpoLieci MOKJIAAeHUX Ha HBOTO
3aBIaHb  B3a€EMOJI€ i3  CTPYKTypHHMH  miapozfinamu  [lenapramenty,
obnaepxaaMiHicTpalii Ta ii amapary, pallOHHUMU JIePKaBHUMHU aMiHICTpalisiMH,
TEPUTOpIaIbHUMH ~ OpraHaMu IEeHTPaJbHUX OpraHiB  BHKOHABYOI  BJaju,
HiANPUEMCTBAMH, YCTAaHOBAMM, OpraHi3alliiMi He3aJIeXKHO BiJ GOpM BIACHOCTI,
IpOMaJICbKUMH 00’ € JHAHHIMU.

3 IOCaZlOBOIO 1HCTPYKIII€I0 O3HAOMIIEHUH




